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CANEXON
DOS CONTEUDOS PROGRAMATICOS
EDITAL DE CONCURSO PUBLICO N° 001/2022/CMPD

NiVEL SUPERIOR

CARGO 01: ANALISTA JURIDICO

Lingua Portuguesa:

Leitura e compreensdo de textos literarios efou informativos, extraidos de livros, revistas, jornais; Interpretagéo de textos verbais, ndo-verbais
e mistos (quadrinhos, tiras, outdoors, propaganda, antincios, etc.); Géneros textuais e tipos textuais; Fatores de textualidade; Mecanismos
Linguisticos; Classes de palavras: estrutura, formagao, flexdo e emprego no contexto da enunciagao; Frase, oragéo e periodo: estrutura,
organizacg&o, classificagdo; Termos da oragdo e suas fungdes morfossintéticas; Relagdes sintatico-semanticas entre as oragdes de um periodo;
Processo de coordenagao e de subordinagéo; Sintaxe de concordancia, de regéncia e de colocagéo; Crase; Semantica: sindbnimos e antdnimos;
conotacdo e denotagao; linguagem figurada; Niveis e fungdes da linguagem; Formas do discurso (direto, indireto e indireto livre); Pontuagao:
recursos sintaticos e semanticos de pontuagéo; Ortografia vigente no Brasil.

Nogoes de Informatica:

Conceitos de informatica, hardware (memérias, processadores (CPU) e disco de armazenamento HDs, CDs e DVDs) e software (compa ctador de
arquivos, chat, clientes de e-mails, gerenciador de processos). Ambientes operacionais: Windows Professional. Processador de texto (Word e
BrOffice.org V¥riter). Planilhas eletronicas (Excel e BrOffice.org Calc). Conceitos de tecnologias relacionadas a Internet e Intranet, Protocolos Web,
World Wide Web, Navegador Internet (Internet Explorer, Google Chrome e Mozilla Firefox), busca e pesquisa na Web.

Conhecimentos Especificos:

Direito Constitucional: Principios fundamentais. Direitos e garantias fundamentais. Poder constituinteoriginario e derivado. Normas constitucionais e
hierarquia de leis. Interpretaco das normas constitucio-nais. Controle de constitucionalidade. Controle concreto e abstrato de constitucionalidade. Habeas
cor-pus, mandados de seguranca, mandado de injungéo e habeas data. Organizag&o do Estado: Poderes efungdes; reparticio de competéncias. Unido,
os Estados e os Municipios: atribuigdes; competéncia. In-tervengao Estatal. Organizagdo dos Poderes. Sistema de freios e contrapesos. Poder Legislativo:
orga-nizag&o, funcionamento e atribui¢des. Processo legislativo. Or¢gamento e fiscalizagio orcamentaria e fi-nanceira. Tribunal de Contas do Estado. Poder
Executivo: organizacdo e funcionamento. Poder Judicia-rio: organizagéo, funcionamento e competéncias. Fungdes essenciais a Justica. Tributagédo e
or¢camen-to. Ordem econdmica e financeira. Intervengéo do estado no dominio econdmico. Tratamento constituci-onal dos servidores publicos. Seguridade
Social.

Direito Administrativo: Principios constitucionais e infraconstitucionais do Direito Administrativo. Fon-tes do Direito Administrativo. Administragéo Publica:
conceito, estrutura, poderes e deveres do adminis- trador publico. Administrago Publica direta e indireta. Agéncias Reguladoras. Controle da Administra-
¢ao Publica. Ato administrativo. Poderes da administragdo. Bens publicos. Desapropriago. ProcessoAdministrativo. Servigos publicos: conceito,
classificagdo, regulamentagéo, formas e competéncia deprestagdo. Concesséo e autorizagdo dos servigos publicos. Convénios e consdrcios
administrativos. Parcerias publico-privadas (Lei n° 11.079/2004). Organizagdo do servigo publico. Agentes publicos. Res-ponsabilidades dos agentes
publicos: civil, administrativa e criminal. Processo administrativo disciplinar.Regime previdenciario do servidor publico. Concurso publico. Licitagbes e
Contratos na AdministragaoPUblica (Lei n® 14.133/2021). Pregao (Lei n° 10.520/2002). Pregao Eletrénico (Decreto n° 10.024/2019).Estatuto Nacional da
Microempresa e da Empresa de Pequeno Porte (Lei Complementar n° 123/2006 eLei Complementar n° 147/2014). Responsabilidade Civil do Estado.
Responsabilizagdo administrativa ejurisdicional. Improbidade administrativa. Lei de acesso a informagéo (Lein® 12.527/2011).

Direito Civil: Lei de Introduc&o as Normas do Direito brasileiro. Das pessoas naturais € juridicas. Domi-cilio. Dos bens. Fatos juridicos. Do negécio juridico.
Doatojuridico licito e ilicito. Da prescri¢éo e da de-cadéncia. Das obrigagdes e suas modalidades. Adimplemento e extingéo das obrigagdes. Inadimple-
mento das obrigagdes. Dos contratos: dos contratos em geral. Das espécies de contratos. Da responsa-bilidade civil. Posse e propriedade. Usucapiao. Lei
de Registros Publicos.

Direito Tributério: Conceito e classificagéo. Sistema Tributario Nacional. Tributos. Taxas. Principiosconstitucionais tributérios. Reparti¢&o constitucional
dereceitas tributarias. Obrigagao tributaria. Nature-za juridica especifica dos tributos. Competéncia tributaria. Imunidades. Crédito Tributario. Sujeitos ativo
e passivo. Solidariedade. Capacidade tributaria. Domicilio tributario. Responsabilidade tributéria. Sus-penséo da exigibilidade do crédito tributario.
Denuncia espontanea. Poder de tributar € competéncia tri-butaria. Pagamento e repeticdo do indébito tributario. Tributos estaduais € municipais.
Processo admi-nistrativo tributério. Processo judicial tributério.

Direito Financeiro: Principios do direito financeiro. O orgamento publico: principios orcamentarios; Leisorgcamentarias; fiscalizagdo orcamentaria; Lei de
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Responsabilidade Fiscal. Receita Publica: conceito;classificagdo das receitas publicas; aplicagdo da Lei de Responsabilidade Fiscal. Despesa Publica:
con-ceito; classificacao.

Direito do Trabalho: Principios e fontes do Direito do Trabalho. Direitos constitucionais dos trabalhado-res (art. 7° da CF/88). A relagéo de trabalho e a
relagdo de emprego. Sujeitos do contrato de trabalhostricto sensu: do empregado e do empregador; conceito e caracterizagdo; dos poderes do
empregadorno contrato de trabalho. Responsabilidade solidaria e subsidiaria de empresas; sucesséo de empresas;terceirizagdo. Contrato individual de
trabalho. Alteragdo do contrato de trabalho. Suspens&o e interrup-¢do do contrato de trabalho. Rescisdo do contrato de trabalho. Aviso prévio.
Estabilidade e garantiasprovisérias de emprego. Duragdo do trabalho: da jornada de trabalho; dos periodos de descanso; do in-tervalo para repouso e
alimentacéo; do descanso semanal remunerado; do trabalho noturno e do traba-lho extraordinario; do sistema de compensag&o de horas. Salario-minimo:
iredutibilidade e garantia. Fé-rias. Salario e remuneracéo. Da equiparagao salarial; do principio da igualdade de salario; do desvio defungédo. FGTS.
Prescricdo e decadéncia. Seguranca e Higiene do Trabalho. Periculosidade e Insalubri-dade. Acidente do Trabalho e Moléstia Profissional. Prote¢éo ao
trabalho do menor. Protec&o ao traba- Iho da mulher. Direito coletivo do trabalho. Greve. Comissdes de Conciliagdo Prévia.

Direito Penal: Nogdes gerais. Crimes contra a Administragao Publica: Dos crimes praticados por funci- onario publico contra a administragdo em geral.
Crimes da Lei de Licitagdes.

Legislagao Municipal: Lei Organica Municipal de Presidente Dutra/MA.Estatuto dos Servidores do Municipio de Presidnete Dutra/MA. Regimento Interno
da Camara Municipal de Presidente Duta— MA.

CARGO 02: ANALISTA CONTABIL

Lingua Portuguesa:

Leitura e compreensdo de textos literarios efou informativos, extraidos de livros,revistas, jornais; Interpretagéo de textos verbais, ndo-verbais e
mistos (quadrinhos, tiras, outdoors, propaganda, anuncios, etc.); Géneros textuais e tipos textuais; Fatores de textualidade; Mecanismos Linguisticos;
Classes de palavras: estrutura, formagao, flexdo e emprego no contexto da enunciagdo; Frase, oragdo e periodo: estrutura, organizagao,
classificagdo; Termos da oragéo e suas fungdes morfossintaticas; Relagdes sintatico-semanticas entre as oragdes de um periodo; Processo de
coordenagéo e de subordinagéo; Sintaxe de concordancia, de regéncia e de colocagdo; Crase; Semantica: sinénimos e anténimos; conotagéo e
denotacao; linguagem figurada; Niveis e fungdes da linguagem; Formas do discurso (direto, indireto e indireto livre); Pontuag@o: recursos sintaticos
e semanticos de pontuacéo; Ortografia vigente no Brasil

Nogoes de Informatica:

Conceitos de informatica, hardware (memérias, processadores (CPU) e disco de armazenamento HDs, CDs e DVDs) e software (compactador de
arquivos, chat, clientes de e-mails, gerenciador de processos). Ambientes operacionais: Windows Professional. Processador de texto (Word e
BrOffice.org V¥riter). Planilhas eletronicas (Excel e BrOffice.org Calc). Conceitos de tecnologias relacionadas a Internet e Intranet, Protocolos Web,
World Wide Web, Navegador Internet (Internet Explorer, Google Chrome e Mozilla Firefox), busca e pesquisa na Web.

Conhecimentos Especificos:

Direito Administrativo: Principios constitucionais e infraconstitucionais do Direito Administrativo. Fon-tes do Direito Administrativo. Administracéo Publica:
conceito, estrutura, poderes e deveres do adminis- trador publico. Administragéo Piblica direta e indireta. Agéncias Reguladoras. Controle da Administra-
¢ao Publica. Ato administrativo. Poderes da administragdo. Bens publicos. Desapropriagdo. ProcessoAdministrativo. Servicos publicos: conceito,
classificagdo, regulamentagéo, formas e competéncia deprestagdo. Concessdo e autorizagdo dos servigos publicos. Convénios e consorcios
administrativos. Parcerias publico-privadas (Lei n° 11.079/2004). Organizagdo do servico publico. Agentes publicos. Res-ponsabilidades dos agentes
publicos: civil, administrativa e criminal. Processo administrativo disciplinar.Regime previdenciario do servidor publico. Concurso publico. Licitagbes e
Contratos na AdministragaoPUblica (Lei n® 14.133/2021). Pregao (Lei n° 10.520/2002). Pregao Eletronico (Decreto n° 10.024/2019).Estatuto Nacional da
Microempresa e da Empresa de Pequeno Porte (Lei Complementar n® 123/2006 eLei Complementar n® 147/2014). Responsabilidade Civil do Estado.
Responsabilizagdo administrativa ejurisdicional. Improbidade administrativa. Lei de acesso a informag&o (Lein® 12.527/2011).

Direito Tributario: Conceito e classificacdo. Sistema Tributario Nacional. Tributos. Taxas. Principiosconstitucionais tributarios. Reparticdo constitucional
de receitas tributarias. Obrigacéo tributéria. Nature-za juridica especifica dos tributos. Competéncia tributéria. Imunidades. Crédito Tributario. Sujeitos ativo
e passivo. Solidariedade. Capacidade tributaria. Domicilio tributario. Responsabilidade tributaria. Sus-penséo da exigibilidade do crédito tributario.
Denuncia espontanea. Poder de tributar e competéncia tri-butaria. Pagamento e repeticdo do indébito tributério. Tributos estaduais e municipais.
Processo admi-nistrativo tributario. Processo judicial tributario.

Direito Financeiro: Principios do direito financeiro. O orgamento publico: principios orgamentarios; Leisorgamentarias; fiscalizagdo orcamentaria; Lei de
Responsabilidade Fiscal. Receita Publica; conceito;classificagdo das receitas publicas; aplicagdo da Lei de Responsabilidade Fiscal. Despesa Publica;
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con-ceito; classificagao.

Direito do Trabalho: Principios e fontes do Direito do Trabalho. Direitos constitucionais dos trabalhado-res (art. 7° da CF/88). A relagdo de trabalho e a
relagdo de emprego. Sujeitos do contrato de trabalhostricto sensu: do empregado e do empregador; conceito e caracterizagao; dos poderes do
empregadorno contrato de trabalho. Responsabilidade solidaria e subsidiaria de empresas; sucessao de empresas;terceirizagdo. Contrato individual de
trabalho. Alteracdo do contrato de trabalho. Suspens&o e interrup-¢&o do contrato de trabalho. Rescisdo do contrato de trabalho. Aviso prévio.
Estabilidade e garantiasprovisérias de emprego. Duragdo do trabalho: da jornada de trabalho; dos periodos de descanso; do in-tervalo para repouso e
alimentag&o; do descanso semanal remunerado; do trabalho noturno e do traba-lho extraordinario; do sistema de compensagao de horas. Salario-minimo:
irredutibilidade e garantia. Fé-rias. Salario e remuneragao. Da equiparagao salarial; do principio da igualdade de salario; do desvio defungdo. FGTS.
Prescrigdo e decadéncia. Seguranga e Higiene do Trabalho. Periculosidade e Insalubri-dade. Acidente do Trabalho e Moléstia Profissional. Prote¢éo ao
trabalho do menor. Proteg&o ao traba- Iho da mulher. Direito coletivo do trabalho. Greve. Comissdes de Conciliagéo Prévia.

Direito Penal: Nogdes gerais. Crimes contra a Administragdo Publica; Dos crimes praticados por funci- onario publico contra a administragdo em geral.
Crimes da Lei de Licitagdes.

Legislagao Municipal: Lei Organica Municipal de Presidente Dutra/MA.Estatuto dos Servidores do Municipio de Presidnete Dutra/MA. Regimento Interno
da Camara Municipal de Presidente Dutra— MA.

CARGO 03: ANALISTA DE CONTROLE INTERNO

Lingua Portuguesa:

Leitura e compreenséo de textos literarios e/ou informativos, extraidos de livros,revistas, jornais; Interpretagéo de textos verbais, ndo-verbais e
mistos (quadrinhos, tiras, outdoors, propaganda, anuncios, etc.); Géneros textuais e tipos textuais; Fatores de textualidade; Mecanismos Linguisticos;
Classes de palavras: estrutura, formac&o, flexdo e emprego no contexto da enunciacdo; Frase, orag&o e periodo: estrutura, organizagao,
classificacdo; Termos da oragdo e suas fungdes morfossintaticas; Relagdes sintatico-semanticas entre as oragdes de um periodo; Processo de
coordenagéo e de subordinagéo; Sintaxe de concordancia, de regéncia e de colocagdo; Crase; Semantica: sindnimos e antdnimos; conotagéo e
denotacao; linguagem figurada; Niveis e fungdes da linguagem; Formas do discurso (direto, indireto e indireto livre); Pontuag&o: recursos sintaticos e
semanticos de pontuacéo; Ortografia vigente no Brasil.

Nogoes de Informatica:

Conceitos de informatica, hardware (memorias, processadores (CPU) e disco de armazenamento HDs, CDs e DVDs) e software (compactador de
arquivos, chat, clientes de e-mails, gerenciador de processos). Ambientes operacionais: Windows Professional. Processador de texto (Word e
BrOffice.org V¥riter). Planilhas eletronicas (Excel e BrOffice.org Calc). Conceitos de tecnologias relacionadas a Internet e Intranet, Protocolos Web,
World Wide Web, Navegador Internet (Internet Explorer, Google Chrome e Mozilla Firefox), busca e pesquisa na Web.

Conhecimentos Especificos:

Direito Constitucional: Organizagdo do Estado: Poderes e fungdes; reparticio de competéncias. Unido, os Estados e os Municipios: atribuicdes;
competéncia. Intervengdo Estatal. Organizagdo dos Poderes. Poder Legislativo: orga nizag&o, funcionamento e atribuicbes. Processo legislativo.
Orgamento e fiscalizagdo orgamentaria e financeira. Tribunal de Contas do Estado. Poder Executivo: organizag&o e funcionamento. Tributagdo e orgamen
to. Ordem econdmica e financeira. Intervengdo do estado no dominio econdmico. Tratamento constitucional dos servidores publicos. Seguridade Social.

Direito Administrativo: Administragdo Publica: conceito, estrutura, poderes e deveres do administrador publico. Administragdo Publica direta e indireta.
Controle da Administrag&o Publica. Ato administrativo. Poderes da administrag&o. Bens publicos. ProcessoAdministrativo. Servigos publicos: conceito,
classificacdo, regulamentagéo, formas e competéncia de prestagdo. Concessdo e autorizagdo dos servigos publicos. Convénios e consorcios
administrativos. Parcerias publico-privadas (Lei n° 11.079/2004). Organizagdo do servigo publico. Agentes publicos. Responsabilidades dos agentes
publicos: civil, administrativa e criminal. Processo administrativo disciplinar. Regime previdenciario do servidor publico. Concurso publico. Licitagbes e
Contratos na AdministragoPuUblica (Lei n® 14.133/2021). Pregéo (Lei n° 10.520/2002). Pregéo Eletrénico (Decreto n° 10.024/2019).Estatuto Nacional da
Microempresa e da Empresa de Pequeno Porte (Lei Complementar n® 123/2006 eLei Complementar n® 147/2014. Improbidade administrativa. Lei de
acesso ainformagéo (Lein®12.527/2011).

Direito Civil: Dos contratos: dos contratos em geral. Das espécies de contratos. Da responsabilidade civil.

Direito Tributario: Conceito e classificagdo. Sistema Tributario Nacional. Tributos. Taxas. Principios constitucionais tributarios. Reparticao
constitucional de receitas tributarias. Obrigagao tributaria. Natureza juridica especifica dos tributos. Competéncia tributéria. Imunidades. Crédito Tributario.
Sujeitos ativo e passivo. Solidariedade. Capacidade tributaria. Domicilio tributério. Responsabilidade tributaria. Sus-pensao da exigibilidade do crédito
tributério. Denlncia espontanea. Poder de tributar e competéncia tri-butaria. Pagamento e repeti¢cdo do indébito tributério. Tributos estaduais e
municipais. Processo admi-nistrativo tributario. Processo judicial tributario.
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Direito Financeiro: Principios do direito financeiro. O orgamento publico: principios orgamentarios; Leisorgamentarias; fiscalizagdo orcamentaria; Lei de
Responsabilidade Fiscal. Receita Publica: conceito;classificacdo das receitas publicas; aplicagéo da Lei de Responsabilidade Fiscal. Despesa Publica:
con-ceito; classificacao.

Direito do Trabalho: Principios e fontes do Direito do Trabalho. Direitos constitucionais dos trabalhadores (art. 7° da CF/88). Arelagdo de trabalho e a
relagdo de emprego. Sujeitos do contrato de trabalhostricto sensu: do empregado e do empregador; conceito e caracterizagao; dos poderes do
empregadorno contrato de trabalho. Responsabilidade solidaria e subsidiaria de empresas; sucesséo de empresas; Terceirizagdo. Contrato individual de
trabalho. Alteragdo do contrato de trabalho. Suspens&o e interrup-¢&o do contrato de trabalho. Rescisdo do contrato de trabalho. Aviso prévio.
Estabilidade e garantias provisérias de emprego. Duragao do trabalho: da jornada de trabalho; dos periodos de descanso; do in-tervalo para repouso e
alimentagéo; do descanso semanal remunerado; do trabalho noturno e do traba-lho extraordinario; do sistema de compensag&o de horas. Salario-minimo:
irredutibilidade e garantia. Fé-rias. Salario e remuneragéo. Da equiparagao salarial; do principio da igualdade de salario; do desvio defungéo. FGTS.
Prescricdo e decadéncia. Seguranga e Higiene do Trabalho. Periculosidade e Insalubri-dade. Acidente do Trabalho e Moléstia Profissional. Prote¢éo ao
trabalho do menor. Protec&o ao traba- Iho da mulher. Direito coletivo do trabalho. Greve. Comissdes de Conciliagdo Prévia.

Direito Penal: Nogdes gerais. Crimes contra a Administragdo Publica: Dos crimes praticados por funcionario publico contra a administragdo em geral.
Crimes da Lei de Licitagdes.

Legislagado Municipal: Lei Organica Municipal de Presidente Dutra/MA.Estatuto dos Servidores do Municipio de Presidnete Dutra/MA. Regimento Interno
da Camara Municipal de Presidente Dutra— MA.

CARGO 04: ASSISTENTE JURIDICO
Lingua Portuguesa:

Leitura e compreensdo de textos literarios e/ou informativos, extraidos de livros, revistas, jornais; Interpretacdo de textos verbais, ndo-verbais
e mistos (quadrinhos, tiras, outdoors, propaganda, anincios, etc.); Géneros textuais e tipos textuais; Fatores de textualidade; Mecanismos
Linguisticos; Classes de palavras: estrutura, formagao, flexdo e emprego no contexto da enunciacdo; Frase, oragdo e periodo: estrutura,
organizagéo, classificagdo; Termos da oragdo e suas fungdes morfossintaticas; Relagfes sintatico-semanticas entre as oragbes de um periodo;
Processo de coordenagéo e de subordinagéo; Sintaxe de concordancia, de regéncia e de colocagdo; Crase; Semantica: sindbnimos e antdnimos;
conotacéo e denotagao; linguagem figurada; Niveis e fungdes da linguagem; Formas do discurso (direto, indireto e indireto livre); Pontuagao: recursos
sintaticos e seménticos de pontuagéo; Ortografia vigente no Brasil.

Nogoes de Informatica:

Conceitos de informatica, hardware (memérias, processadores (CPU) e disco de armazenamento HDs, CDs e DVDs) e software (compa ctador de
arquivos, chat, clientes de e-mails, gerenciador de processos). Ambientes operacionais: Windows Professional. Processador de texto (Word e
BrOffice.org V¥riter). Planilhas eletronicas (Excel e BrOffice.org Calc). Conceitos de tecnologias relacionadas a Internet e Intranet, Protocolos Web,
World Wide Web, Navegador Internet (Internet Explorer, Google Chrome e Mozilla Firefox), busca e pesquisa na Web.

Conhecimentos Especificos:

Direito Constitucional: Principios fundamentais. Direitos e garantias fundamentais. Poder constituinteoriginério e derivado. Normas constitucionais e
hierarquia de leis. Interpretagéo das normas constitucio-nais. Controle de constitucionalidade. Controle concreto e abstrato de constitucionalidade. Habeas
cor-pus, mandados de seguranca, mandado de injung&o e habeas data. Organizag&o do Estado: Poderes efungdes; reparticio de competéncias. Unido,
os Estados e os Municipios: atribuigdes; competéncia. In-tervengao Estatal. Organizagdo dos Poderes. Sistema de freios e contrapesos. Poder Legislativo:
orga-nizag&o, funcionamento e atribuigdes. Processo legislativo. Orgamento e fiscalizagao orgamentaria e fi-nanceira. Tribunal de Contas do Estado. Poder
Executivo: organizacdo e funcionamento. Poder Judicia-rio: organizagéo, funcionamento e competéncias. Fungdes essenciais a Justica. Tributagéo e
orgamen-to. Ordem econdmica e financeira. Intervengao do estado no dominio econdmico. Tratamento constituci-onal dos servidores publicos. Seguridade
Social.

Direito Administrativo: Principios constitucionais e infraconstitucionais do Direito Administrativo. Fon-tes do Direito Administrativo. Administrag&o Publica:
conceito, estrutura, poderes e deveres do adminis- trador publico. Administragdo Piblica direta e indireta. Agéncias Reguladoras. Controle da Administra-
¢éo Publica. Ato administrativo. Poderes da administrag@o. Bens publicos. Desapropriago. ProcessoAdministrativo. Servicos publicos: conceito,
classificagdo, regulamentagéo, formas e competéncia deprestagdo. Concessdo e autorizagdo dos servigos publicos. Convénios e consorcios
administrativos. Parcerias publico-privadas (Lei n° 11.079/2004). Organizagéo do servico publico. Agentes publicos. Res-ponsabilidades dos agentes
publicos: civil, administrativa e criminal. Processo administrativo disciplinar.Regime previdenciario do servidor publico. Concurso publico. Licitagbes e
Contratos na AdministragaoPUblica (Lei n® 14.133/2021). Pregao (Lei n° 10.520/2002). Pregao Eletrénico (Decreto n° 10.024/2019).Estatuto Nacional da
Microempresa e da Empresa de Pequeno Porte (Lei Complementar n° 123/2006 eLei Complementar n° 147/2014). Responsabilidade Civil do Estado.
Responsabilizagdo administrativa ejurisdicional. Improbidade administrativa. Lei de acesso a informac&o (Lein® 12.527/2011).




[~ |FUNATEC

Fundacao de Apoin Tecnaldgicn

28 -6-1976
Presidente Dutra - MA

Direito Civil: Lei de Introdug&o as Normas do Direito brasileiro. Das pessoas naturais e juridicas. Domi-cilio. Dos bens. Fatos juridicos. Do negécio juridico.
Doatojuridico licito e ilicito. Da prescri¢éo e da de-cadéncia. Das obrigagdes e suas modalidades. Adimplemento e extingéo das obrigagdes. Inadimple-
mento das obrigagdes. Dos contratos: dos contratos em geral. Das espécies de contratos. Da responsa-bilidade civil. Posse e propriedade. Usucapido. Lei
de Registros Publicos.

Direito Processual Civil: Principios Gerais do Processo Civil. Das normas fundamentais e da aplica-¢ao das normas do Processo Civil. Competéncia.
Partes e procuradores. Intervencao de terceiros. Des-consideragao da personalidade juridica. Do Juiz e dos Auxiliares da Justica. Atos Processuais. Comuni-
cagdo dos Atos Processuais. Tutela proviséria: tutela de urgéncia e tutela de evidéncia. Formagao, dasuspenséo e da extingdo do processo. Parte
Especial do Codigo de Processo Civil: Do procedimentocomum. Do cumprimento da sentenga. Dos procedimentos especiais: das agdes possessorias;
dos em-bargos de terceiro; da agao monitéria. Dos procedimentos de jurisdigéo voluntéria. Do processo de exe-cugdo. Dos embargos a execugéo. Da ordem
dos processos e dos processos de competéncia originariados tribunais: disposicdes gerais; do conflito de competéncias; da agéo rescisoria; do incidente de
reso-lugéo de demandas repetitivas; da reclamag&o. Dos recursos. Agdo de Improbidade Administrativa. Jui-zados Especiais (Leis n® 9.099/1995 e
10.259/2001). Juizado Especial da Fazenda Publica (Lei Federal n® 12.153/2009). Execugéo Fiscal (Lei n° 6830/1990).

Direito Tributario: Conceito e classificacdo. Sistema Tributario Nacional. Tributos. Taxas. Principiosconstitucionais tributarios. Reparticdo constitucional
de receitas tributarias. Obrigagao tributaria. Nature-za juridica especifica dos tributos. Competéncia tributaria. Imunidades. Crédito Tributario. Sujeitos ativo
e passivo. Solidariedade. Capacidade tributaria. Domicilio tributario. Responsabilidade tributaria. Sus-penséo da exigibilidade do crédito tributario.
Denuncia espontanea. Poder de tributar e competéncia tri-butaria. Pagamento e repeticdo do indébito tributario. Tributos estaduais e municipais.
Processo admi-nistrativo tributario. Processo judicial tributario.

Direito Financeiro: Principios do direito financeiro. O orgamento publico: principios orgamentarios; Leisorgamentarias; fiscalizagdo orcamentaria; Lei de
Responsabilidade Fiscal. Receita Publica: conceito;classificagdo das receitas publicas; aplicagéo da Lei de Responsabilidade Fiscal. Despesa Publica;
con-ceito; classificagéo.

Direito do Trabalho: Principios e fontes do Direito do Trabalho. Direitos constitucionais dos trabalhado-res (art. 7° da CF/88). A relagdo de trabalho e a
relagdo de emprego. Sujeitos do contrato de trabalhostricto sensu: do empregado e do empregador; conceito e caracterizagao; dos poderes do
empregadorno contrato de trabalho. Responsabilidade solidaria e subsidiaria de empresas; sucessao de empresas;terceirizagdo. Contrato individual de
trabalho. Alteracdo do contrato de trabalho. Suspens&o e interrup-¢&o do contrato de trabalho. Rescisdo do contrato de trabalho. Aviso prévio.
Estabilidade e garantiasprovisérias de emprego. Duragdo do trabalho: da jornada de trabalho; dos periodos de descanso; do in-tervalo para repouso e
alimentag&o; do descanso semanal remunerado; do trabalho noturno e do traba-lho extraordinario; do sistema de compensagao de horas. Salario-minimo:
irredutibilidade e garantia. Fé-rias. Salario e remuneragao. Da equiparagao salarial; do principio da igualdade de salario; do desvio defungdo. FGTS.
Prescrigdo e decadéncia. Seguranga e Higiene do Trabalho. Periculosidade e Insalubridade. Acidente do Trabalho e Moléstia Profissional. Prote¢éo ao
trabalho do menor. Proteg&o ao traba- Iho da mulher. Direito coletivo do trabalho. Greve. Comissdes de Conciliagéo Prévia.

Direito Penal: Nogdes gerais. Crimes contra a Administragdo Publica: Dos crimes praticados por funci- onario publico contra a administragdo em geral.
Crimes da Lei de Licitagdes.

Legislagao Municipal: Lei Organica Municipal de Presidente Dutra/MA.Estatuto dos Servidores do Municipio de Presidnete Dutra/MA. Regimento Interno
da Camara Municipal de Presidente Dutra— MA.

CARGO 05: DIRETOR DE EXECUGAO ORGAMENTARIA
Lingua Portuguesa:

Leitura e compreenséo de textos literarios e/ou informativos, extraidos de livros,revistas, jornais; Interpretagéo de textos verbais, ndo-verbais e
mistos (quadrinhos, tiras, outdoors, propaganda, anuncios, etc.); Géneros textuais e tipos textuais; Fatores de textualidade; Mecanismos Linguisticos;
Classes de palavras: estrutura, formagéo, flexdo e emprego no contexto da enunciagdo; Frase, orag&o e periodo: estrutura, organizagéo,
classificacdo; Termos da oragdo e suas fungdes morfossintaticas; Relagdes sintatico-semanticas entre as oragdes de um periodo; Processo de
coordenacdo e de subordinagdo; Sintaxe de concordancia, de regéncia e de colocagdo; Crase; Semantica: sinbnimos e antdnimos; conotagéo e
denotacao; linguagem figurada; Niveis e fungdes da linguagem; Formas do discurso (direto, indireto e indireto livre); Pontuag&o: recursos sintaticos e
semanticos de pontuacéo; Ortografia vigente no Brasil.

Nogoes de Informatica:

Conceitos de informatica, hardware (memorias, processadores (CPU) e disco de armazenamento HDs, CDs e DVDs) e software (compactador de
arquivos, chat, clientes de e-mails, gerenciador de processos). Ambientes operacionais: Windows Professional. Processador de texto (Word e
BrOffice.org V¥riter). Planilhas eletronicas (Excel e BrOffice.org Calc). Conceitos de tecnologias relacionadas a Internet e Intranet, Protocolos Web,
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World Wide Web, Navegador Internet (Internet Explorer, Google Chrome e Mozilla Firefox), busca e pesquisa na Web.
Conhecimentos Especificos:

Direito Administrativo:. Responsabilidades dos agentes publicos: civil, administrativa e criminal. Licitacdes e Contratos na AdministragaoPublica (Lei n°
14.133/2021). Preg@o (Lei n° 10.520/2002). Preg&o Eletronico (Decreto n° 10.024/2019).Estatuto Nacional da Microempresa e da Empresa de Pequeno
Porte (Lei Complementar n® 123/2006 eLei Complementar n® 147/2014).

Direito Financeiro: Principios do direito financeiro. O orgamento publico: principios orgamentarios; Leisorgamentarias; fiscalizagdo orcamentaria; Lei de
Responsabilidade Fiscal. Receita Publica: conceito;classificacdo das receitas publicas; aplicagéo da Lei de Responsabilidade Fiscal. Despesa Publica:
con-ceito; classificacao.

Direito Penal: Nogdes gerais. Crimes contra a Administragdo Publica: Dos crimes praticados por funci- onario publico contra a administragdo em geral.
Crimes da Lei de Licitagdes.

Legislacao Municipal: Lei Organica Municipal de Presidente Dutra/MA.Estatuto dos Servidores do Municipio de Presidnete Dutra/MA. Regimento Interno
da Camara Municipal de Presidente Dutra— MA.

CARGO 06: DIRETOR DE EXECUGAO DE CONTRATOS
Lingua Portuguesa:

Leitura e compreensdo de textos literarios e/ou informativos, extraidos de livros,revistas, jornais; Interpretagéo de textos verbais, ndo-verbais e
mistos (quadrinhos, tiras, outdoors, propaganda, anuncios, etc.); Géneros textuais e tipos textuais; Fatores de textualidade; Mecanismos Linguisticos;
Classes de palavras: estrutura, formagao, flexao e emprego no contexto da enunciagdo; Frase, oragdo e periodo: estrutura, organizagao,
classificagdo; Termos da orag&o e suas fungdes morfossintaticas; Relagbes sintatico-semanticas entre as oragdes de um periodo; Processo de
coordenagdo e de subordinagao; Sintaxe de concordancia, de regéncia e de colocacdo; Crase; Semantica: sin6bnimos e anténimos; conotagéo e
denotagéo; linguagem figurada; Niveis e fungdes da linguagem; Formas do discurso (direto, indireto e indireto livre); Pontuag&o: recursos sintaticos
e semanticos de pontuacdo; Ortografia vigente no Brasil.

Nogoes de Informatica:

Conceitos de informatica, hardware (memorias, processadores (CPU) e disco de armazenamento HDs, CDs e DVDs) e software (compactador de
arquivos, chat, clientes de e-mails, gerenciador de processos). Ambientes operacionais: Windows Professional. Processador de texto (Word e
BrOffice.org V¥riter). Planilhas eletronicas (Excel e BrOffice.org Calc). Conceitos de tecnologias relacionadas a Internet e Intranet, Protocolos Web,
World Wide Web, Navegador Internet (Internet Explorer, Google Chrome e Mozilla Firefox), busca e pesquisa na Web.

Conhecimentos Especificos:

Direito Administrativo:. Responsabilidades dos agentes publicos: civil, administrativa e criminal. Licitacdes e Contratos na AdministragaoPublica (Lei n°
14.133/2021). Pregé@o (Lei n° 10.520/2002). Preg&o Eletronico (Decreto n° 10.024/2019).Estatuto Nacional da Microempresa e da Empresa de Pequeno
Porte (Lei Complementar n° 123/2006 eLei Complementar n®147/2014).

Direito Financeiro: Principios do direito financeiro. O orgamento publico: principios orgamentarios; Leisorgamentarias; fiscalizagdo orcamentaria; Lei de
Responsabilidade Fiscal. Receita Publica: conceito;classificacdo das receitas publicas; aplicagdo da Lei de Responsabilidade Fiscal. Despesa Publica:
con-ceito; classificagao.

Direito Penal: Nogdes gerais. Crimes contra a Administragdo Publica: Dos crimes praticados por funci- onario publico contra a administragdo em geral.
Crimes da Lei de Licitacdes.

Legislagao Municipal: Lei Organica Municipal de Presidente Dutra/MA.Estatuto dos Servidores do Municipio de Presidnete Dutra/MA. Regimento Interno
da Camara Municipal de Presidente Dutra— MA.

CARGO 07: DIRETOR DE RECURSOS HUMANOS
Lingua Portuguesa:

Leitura e compreensdo de textos literarios efou informativos, extraidos de livros,revistas, jornais; Interpretagéo de textos verbais, ndo-verbais e
mistos (quadrinhos, tiras, outdoors, propaganda, anuncios, etc.); Géneros textuais e tipos textuais; Fatores de textualidade; Mecanismos Linguisticos;
Classes de palavras: estrutura, formagéo, flexdo e emprego no contexto da enunciagdo; Frase, oragdo e periodo: estrutura, organizago,
classificagdo; Termos da oracdo e suas fungdes morfossintaticas; Relagdes sintatico-semanticas entre as oracdes de um periodo; Processo de
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coordenagéo e de subordinagéo; Sintaxe de concordancia, de regéncia e de colocagdo; Crase; Semantica: sinénimos e anténimos; conotagéo e
denotacao; linguagem figurada; Niveis e fungdes da linguagem; Formas do discurso (direto, indireto e indireto livre); Pontuag@o: recursos sintaticos
e semanticos de pontuacéo; Ortografia vigente no Brasil.

Nogoes de Informatica:

Conceitos de informatica, hardware (memérias, processadores (CPU) e disco de armazenamento HDs, CDs e DVDs) e software (compactador de
arquivos, chat, clientes de e-mails, gerenciador de processos). Ambientes operacionais; Windows Professional. Processador de texto (Word e
BrOffice.org V¥riter). Planilhas eletronicas (Excel e BrOffice.org Calc). Conceitos de tecnologias relacionadas a Internet e Intranet, Protocolos Web,
World Wide Web, Navegador Internet (Internet Explorer, Google Chrome e Mozilla Firefox), busca e pesquisa na Web.

Conhecimentos Especificos:

Direito Administrativo:. Responsabilidades dos agentes publicos: civil, administrativa e criminal. Processo administrativo disciplinar.Regime previdenciario
do servidor publico Licitagdes e Contratos na AdministragdoPublica (Lei n® 14.133/2021). Preg&o (Lei n° 10.520/2002). Pregao Eletrénico (Decreto n°
10.024/2019).Estatuto Nacional da Microempresa e da Empresa de Pequeno Porte (Lei Complementar n® 123/2006 eLei Complementar n® 147/2014).

Direito Civil: Lei de Introdug&o as Normas do Direito brasileiro. Das pessoas naturais e juridicas. Domi-cilio. Dos bens. Fatos juridicos. Do negécio juridico.
Doatojuridico licito e ilicito. Da prescri¢do e da de-cadéncia. Das obrigagdes e suas modalidades. Adimplemento e extingao das obrigagdes. Inadimple-
mento das obrigagdes. Dos contratos: dos contratos em geral. Das espécies de contratos. Da responsa-bilidade civil. Posse e propriedade. Usucapido. Lei
de Registros Publicos.

Direito Financeiro: Principios do direito financeiro. O orgamento publico: principios orgamentarios; Leisorgamentarias; fiscalizagdo orcamentaria; Lei de
Responsabilidade Fiscal. Receita Publica: conceito;classificagdo das receitas publicas; aplicagdo da Lei de Responsabilidade Fiscal. Despesa Publica:
con-ceito; classificacao.

Direito do Trabalho: Principios e fontes do Direito do Trabalho. Direitos constitucionais dos trabalhado-res (art. 7° da CF/88). A relagéo de trabalho e a
relagdo de emprego. Sujeitos do contrato de trabalhostricto sensu: do empregado e do empregador; conceito e caracterizagao; dos poderes do
empregadorno contrato de trabalho. Responsabilidade solidaria e subsididria de empresas; sucesséo de empresas;terceirizagao. Contrato individual de
trabalho. Alteragdo do contrato de trabalho. Suspens&o e interrup-¢&o do contrato de trabalho. Rescisdo do contrato de trabalho. Aviso prévio.
Estabilidade e garantiasprovisorias de emprego. Duragdo do trabalho: da jornada de trabalho; dos periodos de descanso; do intervalo para repouso e
alimentacéo; do descanso semanal remunerado; do trabalho noturno e do traba-lho extraordinario; do sistema de compensagéo de horas. Salario-minimo:
irredutibilidade e garantia. Férias. Salario e remunerag&o. Da equiparag&o salarial; do principio da igualdade de salario; do desvio defungdo. FGTS.
Prescricéo e decadéncia. Seguranga e Higiene do Trabalho. Periculosidade e Insalubri-dade. Acidente do Trabalho e Moléstia Profissional. Prote¢éo ao
trabalho do menor. Protegdo ao traba- Iho da mulher. Direito coletivo do trabalho. Greve. Comissdes de Conciliagdo Prévia.

Direito Penal: Nogdes gerais. Crimes contra a Administragdo Publica; Dos crimes praticados por funci- onario publico contra a administragdo em geral.
Crimes da Lei de Licitagdes.

Legislagao Municipal: Lei Organica Municipal de Presidente Dutra/MA.Estatuto dos Servidores do Municipio de Presidnete Dutra/MA. Regimento Interno
da Cémara Municipal de Presidente Dutra— MA.

NiVEL MEDIO

CARGO 08: ASSISTENTE ADMINISTRATIVO

Lingua Portuguesa: Leitura e interpretagao de texto. Variagdes linguisticas. Funges da linguagem. Tipos e géneros de texto. Coes&o e coeréncia textuais.
Ortografia (atualizada conforme as regras do novoAcordo Ortografico): Emprego de letras; Uso de mailsculas e minUsculas; Acentuagao tonica e gréafica.
Pontuagao. Fonologia e fonética: Letra e fonema; Encontros vocalicos, consonantais e digrafos. Morfologia: Elementos mérficos e processos de
formacéo de palavras; Classes de palavras. Sintaxe: Termosdas oragdes; Oragdes coordenadas e subordinadas. Concordancia nominal e verbal.
Regéncia nominale verbal. Crase. Semantica: Denotag&o e conotagéo; Sinonimia, antonimia, homonimia e paronimia.Polissemia e ambiguidade.
Figuras de linguagem.

Nocades de Informatica:

Conceitos de informatica, hardware (memérias, processadores (CPU) e disco de armazenamento HDs, CDs e DVDs) e software (compa ctador de
arquivos, chat, clientes de e-mails, gerenciador de processos). Ambientes operacionais: Windows Professional. Processador de texto (Word e
BrOffice.org V¥riter). Planilhas eletrdnicas (Excel e BrOffice.org Calc). Conceitos de tecnologias relacionadas a Internet e Intranet, Protocolos Web,
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World Wide Web, Navegador Internet (Internet Explorer, Google Chrome e Mozilla Firefox), busca e pesquisa na Web.

Conhecimentos Especificos:

Conhecimentos basicos de administragdo: Conceito, principios, fases (planejamento, organizagao, diregdo e controle) e modalidade. Etica na
Administragao Publica. Sistema de Informagdes Organizacionais. Relacionamento interpessoal. Comunicagao (conceitos, principios, sistemas). Organizagéo
do ambiente de trabalho. Atendimento ao Publico nas Organizagdes.

Conhecimentos basicos de Direito Administrativo: Atos Administrativos, Bens Publicos, Servigos Publicos, Processo Administrativo Disciplinar e
Responsabilidade do Agente Publico. Administragao de Recursos Humanos. Licitagdes e Contratos na Administragao Publica (Lei n° 14.133/2021). Pregao
(Lei n° 10.520/2002). Pregéo Eletronico (Decreto n® 10.024/2019). Estatuto Nacional da Microempresa e da Empresa de Pequeno Porte (Lei
Complementar n® 123/2006 e Lei Complementar n® 147/2014). Lei deacesso a informagéo (Lei n® 12.527/2011).

Redacao Oficial: Caracteristicas e normas da Correspondéncia Oficial (formas de cortesia, formas eexpressdes de tratamento, vocativos, emprego
dos pronomes de tratamento e endere¢camento). O Padréo Oficio. Caracteristicas e definicdes dos Atos Oficiais (ata, certid&o, circular, comunicado,
decreto, edital, memorando, oficio, portaria).

Arquivologia: Definicdo e fungéo dos arquivos. Principios de Arquivologia. Ciclo vital arquivistico. Orga-nizagao e administragdo de arquivos. Fases da
gestao de documentos. Métodos de arquivamento. Classificagéo dos documentos.

Conhecimentos basicos de Legislagao Municipal: Lei Organica Municipal de Presidente Dutra/MA. Estatuto dos Servidores do Municipio de
Presidente Dutra—MA. Regimento Interno da Camara Municipal de Presidente Dutra/MA

CARGO 09: ASSISTENTE DE PLENARIO

Lingua Portuguesa: Leitura e interpretacéo de texto. Variagdes linguisticas. Fungdes da linguagem. Tipos e géneros de texto. Coes&o e coeréncia textuais.
Ortografia (atualizada conforme as regras do novoAcordo Ortografico): Emprego de letras; Uso de mailsculas e minUsculas; Acentuagao tonica e grafica.
Pontuag&o. Fonologia e fonética: Letra e fonema; Encontros vocalicos, consonantais e digrafos. Morfologia: Elementos mérficos e processos de
formacéo de palavras; Classes de palavras. Sintaxe: Termosdas oragdes; Oragdes coordenadas e subordinadas. Concordancia nominal e verbal.
Regéncia nominale verbal. Crase. Seméantica: Denotag&o e conotagéo; Sinonimia, antonimia, homonimia e paronimia.Polissemia e ambiguidade.
Figuras de linguagem.

Nogoes de Informatica:

Conceitos de informatica, hardware (memérias, processadores (CPU) e disco de armazenamento HDs, CDs e DVDs) e software (compactador de
arquivos, chat, clientes de e-mails, gerenciador de processos). Ambientes operacionais: Windows Professional. Processador de texto (Word e
BrOffice.org V¥riter). Planilhas eletrdnicas (Excel e BrOffice.org Calc). Conceitos de tecnologias relacionadas a Internet e Intranet, Protocolos Web,
World Wide Web, Navegador Internet (Internet Explorer, Google Chrome e Mozilla Firefox), busca e pesquisa na Web.

Conhecimentos Especificos:

Conhecimentos basicos de administragdo: Conceito, principios, fases (planejamento, organizagao, diregdo e controle) e modalidade. Etica na
Administragao Publica. Sistema de Informagdes Organizacionais. Relacionamento interpessoal. Comunicagao (conceitos, principios, sistemas). Organizagéo
do ambiente de trabalho. Atendimento ao Publico nas Organizagdes.

Conhecimentos basicos de Direito Administrativo: Atos Administrativos, Bens Publicos, Servigos Publicos, Processo Administrativo Disciplinar e
Responsabilidade do Agente Publico. Administragao de Recursos Humanos. Licitagdes e Contratos na Administrag&o Publica (Lei n® 14.133/2021). Pregéo
(Lei n° 10.520/2002). Pregéo Eletronico (Decreto n® 10.024/2019). Estatuto Nacional da Microempresa e da Empresa de Pequeno Porte (Lei
Complementar n® 123/2006 e Lei Complementar n® 147/2014). Lei deacesso a informagéo (Lei n® 12.527/2011).

Redagéo Oficial: Caracteristicas e normas da Correspondéncia Oficial (formas de cortesia, formas eexpressdes de tratamento, vocativos, emprego
dos pronomes de tratamento e endere¢camento). O Padréo Oficio. Caracteristicas e definicdes dos Atos Oficiais (ata, certiddo, circular, comunicado,
decreto, edital, memorando, oficio, portaria).

Arquivologia: Definigdo e fungdo dos arquivos. Principios de Arquivologia. Ciclo vital arquivistico. Orga-nizagéo e administragao de arquivos. Fases da
gestéo de documentos. Métodos de arquivamento. Classificagdo dos documentos.

Conhecimentos basicos de Legislagao Municipal: Lei Organica Municipal de Presidente Dutra/MA. Estatuto dos Servidores do Municipio de
Presidente Dutra—MA. Regimento Interno da Camara Municipal de Presidente Dutra/MA
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CARGO 10: RECEPCIONISTA

Lingua Portuguesa: Leitura e interpretacéo de texto. Variag@es linguisticas. Fungdes da linguagem. Tipos e géneros de texto. Coes&o e coeréncia textuais.
Ortografia (atualizada conforme as regras do novoAcordo Ortografico): Emprego de letras; Uso de mailisculas e minusculas; Acentuag&o tonica e grafica.
Pontuagao. Fonologia e fonética: Letra e fonema; Encontros vocalicos, consonantais e digrafos. Morfologia: Elementos mérficos e processos de
formac&o de palavras; Classes de palavras. Sintaxe: Termosdas oragdes; Oracdes coordenadas e subordinadas. Concordancia nominal e verbal.
Regéncia nominale verbal. Crase. Semantica: Denotag&o e conotagéo; Sinonimia, antonimia, homonimia e paronimia.Polissemia e ambiguidade.
Figuras de linguagem.

Nogdes de Informatica:

Conceitos de informética, hardware (memorias, processadores (CPU) e disco de armazenamento HDs, CDs e DVDs) e software (compactador de
arquivos, chat, clientes de e-mails, gerenciador de processos). Ambientes operacionais: Windows Professional. Processador de texto (Word e
BrOffice.org V¥riter). Planilhas eletronicas (Excel e BrOffice.org Calc). Conceitos de tecnologias relacionadas a Internet e Intranet, Protocolos Web,
World Wide Web, Navegador Internet (Internet Explorer, Google Chrome e Mozilla Firefox), busca e pesquisa na Web.

Conhecimentos Especificos:

Conhecimentos basicos de administragio: Conceito, principios, fases (planejamento, organizagéo, direcdo e controle) e modalidade. Etica na
Administragao Publica. Sistema de Informagdes Organizacionais. Relacionamento interpessoal. Comunicagao (conceitos, principios, sistemas). Organizagéo
do ambiente de trabalho. Atendimento ao Publico nas Organizagdes.

Conhecimentos basicos de Direito Administrativo: Atos Administrativos, Bens Publicos, Servigos Publicos, Processo Administrativo Disciplinar e
Responsabilidade do Agente Publico. Administragao de Recursos Humanos. Licitagdes e Contratos na Administragéo Piblica (Lei n® 14.133/2021). Pregéo
(Lei n° 10.520/2002). Pregéo Eletronico (Decreto n® 10.024/2019). Estatuto Nacional da Microempresa e da Empresa de Pequeno Porte (Lei
Complementar n® 123/2006 e Lei Complementar n° 147/2014). Lei deacesso a informagéo (Lei n® 12.527/2011).

Redagéo Oficial: Caracteristicas e normas da Correspondéncia Oficial (formas de cortesia, formas eexpressdes de tratamento, vocativos, emprego
dos pronomes de tratamento e enderegamento). O Padréo Oficio. Caracteristicas e definigdes dos Atos Oficiais (ata, certiddo, circular, comunicado,
decreto, edital, memorando, oficio, portaria).

Arquivologia: Definicio e fung&o dos arquivos. Principios de Arquivologia. Ciclo vital arquivistico. Orga-nizagéo e administragao de arquivos. Fases da
gestdo de documentos. Métodos de arquivamento. Classificagdo dos documentos.

Conhecimentos basicos de Legislagao Municipal: Lei Organica Municipal de Presidente Dutra/MA. Estatuto dos Servidores do Municipio de
Presidente Dutra— MA. Regimento Interno da Cadmara Municipal de Presidente Dutra/MA

CARGO 11: DIGITADOR

Lingua Portuguesa: Leitura e interpretacdo de texto. Variagdes linguisticas. Funcdes da linguagem. Tipos e géneros de texto. Coeséo e coeréncia textuais.
Ortografia (atualizada conforme as regras do novoAcordo Ortografico): Emprego de letras; Uso de mailsculas e minusculas; Acentuacéo tonica e grafica.
Pontuagao. Fonologia e fonética: Letra e fonema; Encontros vocalicos, consonantais e digrafos. Morfologia: Elementos mérficos e processos de formagéo
de palavras; Classes de palavras. Sintaxe: Termosdas oragdes; Oragdes coordenadas e subordinadas. Concordancia nominal e verbal. Regéncia nominal
e verbal. Crase. Semantica: Denotacéo e conotagéo; Sinonimia, antonimia, homonimia e paronimia.Polissemia e ambiguidade. Figuras de linguagem.

Nogoes de Informética:

Conceitos de informatica, hardware (memérias, processadores (CPU) e disco de armazenamento HDs, CDs e DVDs) e software (compa ctador de
arquivos, chat, clientes de e-mails, gerenciador de processos). Ambientes operacionais: Windows Professional. Processador de texto (Word e
BrOffice.org V¥riter). Planilhas eletrdnicas (Excel e BrOffice.org Calc). Conceitos de tecnologias relacionadas a Internet e Intranet, Protocolos Web,
World Wide Web, Navegador Internet (Internet Explorer, Google Chrome e Mozilla Firefox), busca e pesquisa na Web.
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Conhecimentos Especificos:

Conhecimentos basicos de administragdo: Conceito, principios, fases (planejamento, organizagao, diregdo e controle) e modalidade. Etica na
Administragdo Publica. Sistema de Informagdes Organizacio nais. Relacionamento interpessoal. Comunicagdo (conceitos, principios, sistemas).
Organizagao do ambiente de trabalho. Atendimento ao Publico nas Organizagdes.

Conhecimentos basicos de Direito Administrativo: Atos Administrativos, Bens Publicos, Servigos Publicos, Processo Administrativo Disciplinar e
Responsabilidade do Agente Publico. Administragdo de Recursos Humanos. Licitagdes e Contratos na Administragéo Publica (Lei n® 14.133/2021). Pregéo
(Lei n° 10.520/2002). Pregédo Eletronico (Decreto n® 10.024/2019). Estatuto Nacional da Microempresa e da Empresa de Pequeno Porte (Lei
Complementar n® 123/2006 e Lei Complementar n® 147/2014). Lei deacesso a informagao (Lei n® 12.527/2011).

Redagéo Oficial: Caracteristicas e normas da Correspondéncia Oficial (formas de cortesia, formas eexpressdes de tratamento, vocativos, emprego
dos pronomes de tratamento e enderegamento). O Padrdo Oficio. Caracteristicas e definicdes dos Atos Oficiais (ata, certido, circular, comunicado,
decreto, edital, memorando, oficio, portaria).

Arquivologia: Definicao e fungao dos arquivos. Principios de Arquivologia. Ciclo vital arquivistico. Orga-nizagdo e administragao de arquivos. Fases da
gestéo de documentos. Métodos de arquivamento. Classifica¢do dos documentos.

Conhecimentos basicos de Legislagdo Municipal: Lei Organica Municipal de Presidente Dutra/MA. Estatuto dos Servidores do Municipio de
Presidente Dutra— MA. Regimento Interno da C&mara Municipal de Presidente Dutra/MA

CARGO 12: MOTORISTA
Lingua Portuguesa:

Leitura e compreensdo de textos literarios efou informativos, extraidos de livros,revistas, jornais; Interpretacéo de textos verbais, ndo-verbais e
mistos (quadrinhos, tiras, outdoors, propaganda, anuncios, etc.); Géneros textuais e tipos textuais; Fatores de textualidade; Mecanismos Linguisticos;
Classes de palavras: estrutura, formagéo, flexdo e emprego no contexto da enunciacdo; Frase, oragdo e periodo: estrutura, organizagao,
classificagéo; Termos da oragdo e suas fungbes morfossintéticas; Relagdes sintatico-semanticas entre as oragdes de um periodo; Processo de
coordenagdo e de subordinagdo; Sintaxe de concordancia, de regéncia e de colocagao; Crase; Semantica: sindnimos e antonimos; conotagdo e
denotacao; linguagem figurada; Niveis e fungdes da linguagem; Formas do discurso (direto, indireto e indireto livre); Pontuacao: recursos sintaticos
€ semanticos de pontuagao; Ortografia vigente no Brasil.

Nogoes de Informatica:

Conceitos de informatica, hardware (memérias, processadores (CPU) e disco de armazenamento HDs, CDs e DVDs) e software (compactador de
arquivos, chat, clientes de e-mails, gerenciador de processos). Ambientes operacionais: Windows Professional. Processador de texto (Word e
BrOffice.org V¥riter). Planilhas eletronicas (Excel e BrOffice.org Calc). Conceitos de tecnologias relacionadas a Internet e Intranet, Protocolos Web,
World Wide Web, Navegador Internet (Internet Explorer, Google Chrome e Mozilla Firefox), busca e pesquisa na Web.

Conhecimentos Especificos:

Legislacao de Transito: Codigo de Transito Brasileiro (Lei N° 9.503/1997); Lei Federal n® 12.619 de 30 de abril de 2012; Lei Federal n.°
12.971 de 09 de maio de2014; Lei Federal n.°13.103 de 02 de marco de 2015 e resolugées do CONTRAN pertinentes a conducao de
veiculos. Funcionamento de veiculos automotores: conhecimentos basicos de mecénica e de elétrica de automdveis. Manutengéao de
automoveis. Combustiveis. Nogdes de seguranga individual, coletiva e de instalagdes. Dire¢cdo defensiva. Nogoes de primeiros
socorros. Respeito ao meio ambiente. Educagdo no transito. Tacégrafos: conceitos basicos. Responsabilidade civil e criminal dos
operadores. Nogoes de sistema de rastreamento e gerenciamento de riscos. Nogoes de gestdo de pneus. Percepgao de riscos.
Comportamento seguro no transito. Manuten¢ao preventiva de motores a diesel. Gestao de residuos. Nogdes de ergonomia no
transporte. Dicas de atendimento a pessoas com restrigao de mobilidade.

Conhecimentos basicos de Legislagdo Municipal: Lei Organica Municipal de Presidente Dutra/MA. Estatuto dos Servidores do Municipio de
Presidente Dutra—MA. Regimento Interno da C&mara Municipal de Presidente Dutra/MA
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NiVEL FUNDAMENTAL (ALFABETIZADO)
CARGO 13: AUXILIAR OPERACIONAL DE SERVICOS DIVERSOS

Lingua Portuguesa:

Definigdo e aplicagdes: sujeito, predicado, verbo, substantivo, adjetivo, artigo, numeral, pronome, advérbio, preposicéo, conjungao, interjei¢do, pontuagéo,
ortografia, acentuagao, oragao, regéncia, concordancia, morfologia, fonologia, figuras de linguagem, anténimo, homénimo, sindnimo, abreviagdes; Leitura,
analise, compreensao e interpretacéo de textos: estrutura e normas linguisticas; Literatura brasileira: periodos literarios, caracteristicas.

Nogoes de Informatica:

Conhecimentos sobre principios basicos de informatica, incluindo hardware e software.Conhecimento basico sobre Seguranga da Informagao.
Pacote do LibreOffice (editor de texto e planilha). Navegadores de Internet. Conhecimento dos conceitos basicos sobre Internet.

Conhecimentos Especificos:

Tépicos atuais e relevantes de diversas éreas, tais como: economia, sociedade, educacao, tecnologia, energia, desenvolvimento sustentavel,
seguranca, artes e literatura e suas vinculagdes historicas, considerar o periodo de janeiro/2020 até a data de publicagdo deste Edital e fatos de
esfera: municipal, estadual, nacional e internacional.

Conhecimentos basicos de Legislagao Municipal: Lei Organica Municipal de Presidente Dutra/MA. Estatuto dos Servidores do Municipio de
Presidente Dutra—MA. Regimento Interno da Camara Municipal de Presidente Dutra/MA

CARGO 14: VIGILANTE PATRIMONIAL

Lingua Portuguesa:

Defini¢do e aplicagoes: sujeito, predicado, verbo, substantivo, adjetivo, artigo, numeral, pronome, advérbio, preposi¢do, conjungao, interjeigao,
pontuagao, ortografia, acentuagéo, oragao, regéncia, concordancia, morfologia, fonologia, figuras de linguagem, antonimo, homadnimo, sindnimo,
abreviagdes; Leitura, analise, compreensdo e interpretagao de textos: estrutura e normas linguisticas; Literatura brasileira: periodos literarios,
caracteristicas.

Informatica: Conhecimentos sobre principios basicos de informatica, incluindo hardware e software.Conhecimento basico sobre Seguranga da
Informagao. Pacote do LibreOffice (editor de texto e planilha). Navegadores de Internet. Conhecimento dos conceitos basicos sobre Internet.

Conhecimentos Especificos:

Tépicos atuais e relevantes de diversas areas, tais como: economia, sociedade, educagéo, tecnologia, energia, desenvolvimento sustentavel,
seguranga, artes e literatura e suas vinculagdes historicas, considerar o periodo de janeiro/2020 até a data de publicagéo deste Edital e fatos de
esfera: municipal, estadual, nacional e internacional.

Conhecimentos basicos de Legislagao Municipal: Lei Organica Municipal de Presidente Dutra/MA. Estatuto dos Servidores do Municipio de
Presidente Dutra—MA. Regimento Interno da Camara Municipal de Presidente Dutra/MA

Presidente Dutra/MA, aos 26 de Setembro de 2022.

Aristeu Moraes Nunes Martins
Presidente da CM de Presidente Dutra

TANIA MARIA SAMPAIO DE ARAUJO
Presidenta da FUNATEC
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